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Departamento de Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : MARYORIE DEL CARMEN ASTETE /0{6 v

PERIODO QUE INFORMA: MES DE NOVIEI\}BRE 2023 )/ )
N° DE BOLETA :136 Va MONTO BRUTO : 1.07},374 v
PROGRAMA : “ INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA” 7

ITEM : 215.21.04.004.001 ﬁE"NTRO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO :TRABMADO}GOCIAL v

FUNCIONES (seguin contrato): /

2. Difundir as politicas estatales y comunales vigentes en el &mbito itacional y apoyar los
procesos de organizacién para la postulacién en la comunidad.

3. Recepcionar, archivar y organizar lﬁ/documentacién de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

4. Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacién a los comités de vivienda
organizados de [a comuna, }

5. Participar en la programacién de évidades técnico administrativas, en reuniones de
equipo y comisiones’de trabajo. }

1. Recoger informacion y desarroliar actividades para la formu[aci(y;{los proyectos. /

Vi

Actividades del mes /
N° Descripcién / Medio
verificador

1 Atencidn y orientacion de pulblico respecto a la oferta Adjunta planilla
programatica que emite el MINVU, en sus diversidade$ de de atendy:y
proyectos mejoramiento a la vivienda y subsidio .
habitacionales. /

2 | Redaccion de informes mensuales proyectos de mejor?rﬁiento Se adjunta /
a la vivienda por medic de formulario digital ; _coreo

3 Redaccidn y correccion de antecedentes informes finale Se adjunta
proyectos mejoramiento viviendas D.S. N° 255 Progra}'na de correo. /
Proteccidn al Patrimonio Familiar — Titulo 1!

4 Preparacion de expediente Se ingresa
CITE DARDIGNAC 25 correo de ingreso

Para MINVU y SEREMI ,
5 Presentacién de expediente proyecto individual xil6fago / / Se adjunta /

COoIreo.
6 Gestion y avances de programa Pequeiio condominio Dﬁ. N° | Se adjunta /
49 Fondo Solitario de Eleccion de Vivienda / correo. ;
7 Orientacién y digitacion de familias subsidio arriendo D.S/N° Se adjunta /
52, llamado especial de 07- 17 de noviembre 2023 / correo.
8 | Digitacion de familias proyectos CNT. / Se adjunta /
En sistema informatico Rukan. némina.

9 Orientacién a familias respecto a proceso de postulac}én D.S | Seadjunta
N° 01, en sus diversos modalidades (tramos) entre gI'20 —30 | correo
de noviembre ;

7
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N° Descripcion ./ Medio

/ verificado;/

10 | Orientacién a familias respecto a segundo llamado de arrieffdo | Se adjunta /

D.S. N° 52, regular desde el 20 al 14 de diciembre. correo

11 | Reunién de seguimiento proyecto CNT Simén Bolivar 1 / Se adjunta /
fotografias d;/ a

actividad

12 | Acta de reunién comité justicia social postulacién en demf{nda Se adjunta act?/

D.S. N° 49 Postulacién colectiva CNT.

13 | Se Realiza gestion de seguimiento a caso social, y rec]amos Se adjunta

por obras de mejoramiento, por medio de evaluac.lon del a/e pantallazo /

técnica. whatsapp
/
| Firmar funcjonatio I Flrmaj efr_/ | Jefe d(ayf/méntéx/
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